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南京航空航天大学文件
校  字〔2013〕19号

南京航空航天大学
关于做好2013年新生入学接待工作的通知

各有关单位：
2013年9月3日至9月5日，我校共有7353名新生入学报到，其中，本科生5067人(含民航学院飞行技术专业学生320人，与南京医科大学合作培养学生242人)，硕士研究生2202人(含工程硕士、委培生125人)，秋季博士研究生84人。为做好此次迎新接待工作，现将有关事宜通知如下：
一、成立2013年校迎新工作领导小组，领导全校迎新工作

组  长：王永亮
副组长：陈夏初
成  员：庄群华   石  勇   夏品奇   王成华   雷江发
        王  晖   侍  旭   张晓兵   杨名大   刘宇雷
张海艮   刘协和   袁家斌   许  赞   孙占久
陈修文
研究生院、学生处及各学院也要成立相应的迎新工作小组。
二、时间要求

	1. 2013级本科生报到及入学教育日程安排（将军路校区）

	时    间
	内    容
	地     点
	负责单位

	9月3日8时-9月5日22时
	接站
	火车站、火车南站、中央门长途汽车站、长途汽车东站
	后勤集团

	9月3日8时-9月5日17时
	报到/办理住宿
	学生所在宿舍楼栋
	学生处、后勤集团、将军路校区管委会

	9月3日8时-9月5日17时
	图像采集、指纹采集
	将军路校区体育中心
篮球馆
	教务处

	9月3日8时-9月5日17时
	领取军训服装
	
	人武部

	9月3日8时-9月5日17时
	缴费
	注册中心
	财务处

	9月3日-9月9日每天8时至11时、13时至16时30分
	体检
	将军路校区医院
	医院

	9月6日-9月7日
	入学教育
	将军路校区
	学生处、各学院

	9月9日上午8时
	开学典礼
	将军路校区
东区田径场
	党政办、学生处、将军路校区管委会

	
	军训动员
	
	人武部

	入学后
	办理党团员组织关系
	将军路校区
	各学院

	入学后
	办理户口关系
	由各学院统一办理
	保卫处、各学院

	入学后
	缴纳保险
	由各学院统一办理
	各学院

	9月9日-9月24日
	军训
安全教育、消防演练
	将军路校区
	人武部、保卫处

	9月7日-9月9日
	新生入学选拔考试和新生入学水平测试
	将军路校区
	教务处

	9月14日-9月19日
	优秀生培养班选拔确定
	
	

	9月10日-9月20日
	图书馆入馆教育
	将军路校区
	图书馆

	9月16日-9月23日
	教材发放
	将军路校区
	教务处

	9月24日
	优秀生培养班开班典礼
	
	

	9月25日
	正式上课
	
	

	2. 2013级研究生报到及入学教育日程安排
明故宫校区

	时    间
	内  容
	地  点
	负责单位

	9月4日-9月5日
	入学报到
	明故宫校区
学生所在宿舍楼栋
	研究生院
各学院

	
	办理住宿手续
	
	后勤集团

	
	缴费
	注册中心
	财务处

	
	办理户口关系
	大学生活动中心
	保卫处

	入学后
	办理党团员组织关系
	明故宫校区
	各培养单位

	9月8日
	图书馆信息资源讲座
	大学生活动中心
	图书馆

	9月4-11日
	入学教育
及资格审查
	－
	研究生院
各学院

	9月10日下午-12日
	体检
	明故宫校区医院
	医院

	9月10日上午9：00
	开学典礼
	明故宫校区
体育馆
	党政办、研究生院

	9月12日
	正式上课
	－
	研究生院

	将军路校区

	时    间
	内  容
	地  点
	负责单位

	9月4日-9月5日
	入学报到
	将军路校区
学生所在宿舍楼栋
	研究生院
各学院

	
	办理住宿手续
	
	后勤集团、将军路校区管委会

	
	缴费
	注册中心
	财务处

	
	办理户口关系
	体育中心羽毛球馆
	保卫处

	入学后
	办理党团员组织关系
	将军路校区
	各培养单位

	9月7日
	图书馆信息资源讲座
	将军路校区艺术中心演艺剧场
	图书馆

	9月4日-9月11日
	入学教育
及资格审查
	－
	研究生院
各学院

	9月8日-9月9日
	体检
	校医院
	医院

	9月10日上午9：00
	开学典礼
	明故宫校区
体育馆
	党政办、研究生院

	9月12日
	正式上课
	－
	研究生院


三、新生报到流程
本科生：

1.凭入学通知书到所在宿舍楼报到点办理报到和入住手续；

2.将军路校区体育中心篮球馆拍照；
3.将军路校区体育中心篮球馆领取军训服装；
4.校医院体检。
研究生：
1.凭入学通知书到所在宿舍楼报到点办理报到和入住手续；
2. 注册中心缴费； 

3.办理户口迁移手续；
4.审核入学资格，交手续存查单；
5.校医院体检。
四、相关单位任务分工
1.党政办：负责协调、督促全校各项迎新工作的准备及落实；负责新生接待人员证件的发放。
2.学生处、研究生院：分别负责组织各学院、培养单位及相关部门，办理新生报到手续，做到“费用一次性缴清，手续一次性办完”。做好各报到点工作人员的安排和培训工作。做好学生及学生家长的咨询服务工作。做好学校文化长廊的宣传展示工作。
3.后勤集团：做好迎新过程中的后勤服务与保障工作。
校园服务中心负责新生接站事宜及两校区本科生及研究生新生报到现场的布置，学校在火车站、火车南站、中央门长途汽车站、长途汽车东站设立新生接待站，接站中要尽量缩短新生在车站的滞留时间；校园服务中心要统一提供两校区各学院的迎新标牌；落实明故宫校区迎新现场所需的桌椅，并安排三轮车帮助新生拖运行李到宿舍。
车辆运输中心要精心安排车辆，保证迎新用车与校内班车的正常运行。
迎新期间，食堂、浴室要延长服务时间，要全力保证就餐高峰时的伙食供应，并做好应急保障准备。同时，食堂、饮食网点应切实做好食品卫生工作。
公寓服务中心根据学生处、研究生院提供的新生名单安排学生宿舍，确保新生宿舍整洁。
4.将军路校区管委会：负责将军路校区新生接待的总体协调，负责落实报到场地、临时用房及校园环境布置、氛围营造等工作。
5.保卫处：要认真做好迎新期间的安全保卫工作，指定车辆行驶路线与停放位置，使报到现场和整个校园秩序井然。
6.宣传部：要大力营造两校区迎新工作氛围，积极展示南航人良好的精神风貌，团委、后勤等部门应积极配合。做好来校采访媒体的沟通和组织接待工作。各学院、各单位若需要设计宣传喷绘展板，统一规格为120cm×90cm。
7.团委：要充分发挥学生会及学生社团等学生组织的作用，组织“大学生志愿者服务队”，在校园内设立接待咨询台为新生提供报到指南及提前到校新生和家长的住宿指南，协助搬运行李等服务工作。做好新生志愿者的招募、培训和管理工作。
8.教务处：负责新生报到图像及指纹采集工作，做好教学相关信息的咨询服务工作。负责新生入学选拔考试和新生入学水平测试以及优秀生培养班选拔工作。
9.财务处：要安排专人在相应地点做好费用收缴工作。
10.医院、人武部：要统筹安排好新生的体检与军训工作。本科生开学典礼，医院须派医护人员和救护车辆到现场，做好应急救护工作。
11.信息中心：铺设明故宫校区大学生活动中心和将军路校区体育中心以及各报到点临时网线。保障、维护数字迎新系统的运行。
12.图书馆：要组织好新生入学信息资源讲座。
各部门应做好迎新期间出现雷雨等恶劣天气的预案，配合各培养单位，做好相关工作，尽量减少给学生和家长带来的不便，确保学生顺利入校。
五、报到点具体安排说明
(一)本科生宿舍报到点具体安排说明
涉及新生入住宿舍楼共计22栋，各楼栋入住人数统计如下：
	女生楼栋
	博7
	博8
	博9
	博10
	博13
	博14
	东25
	东26
	东27东28
	怡16
	
	

	新生人数
	157
	156
	128
	104
	49
	162
	39
	200
	64
	191
	
	

	男生楼栋
	博6
	慧1
	慧2
	慧3
	慧5
	东区24
	东区33
	东区34
	怡22
	怡19
	怡21
	怡16

	新生人数
	137
	352
	2
	104
	449
	58
	266
	587
	810
	223
	119
	155


1.本科生设置23个报到点，涉及新生入住宿舍东区34幢、怡园22幢设立2个报到点，慧园2幢不设立报到点；其它入住宿舍各设立1个报到点。
2.报到点设置在宿舍楼门口或一楼大厅。各报到点统一配置以下设备：三个小方桌、三把椅子，一台连接校内网的电脑、一个读卡器。
3.各报到点工作人员为宿舍管理员和各学院学生志愿者，以宿舍管理员为主。负责发放宿舍房间钥匙、核对信息和发放校园卡。
4.学生处、后勤集团负责对宿舍管理员进行培训；学生处、团委负责学生志愿者的招募、选拔和前期培训。
(二)研究生报到点具体安排说明
研究生报到点
	学院
	学生性别
	学生类型
	报到点

	四院
	男
	硕士
	B10幢值班室

	三院
	男
	硕士
	B11幢门前广场

	五院
	男
	硕士
	

	九院情报学专业
	男/女
	硕士
	

	十五院
	男
	硕士
	

	所有进修生
	男/女
	硕士
	

	一、二、三、四、五、十五、十六院
	男
	博士
	

	一院
	男
	硕士
	B12幢门前广场

	二院
	男
	硕士
	

	十六院
	男
	硕士
	

	一院
	女
	硕士/博士
	B18幢门前广场

	二院
	女
	硕士/博士
	

	三院
	女
	硕士/博士
	

	四院
	女
	硕士/博士
	

	五院
	女
	硕士/博士
	

	十五院
	女
	硕士/博士
	

	十六院
	女
	硕士/博士
	


将军路校区男生设在怡园20栋， 女生设在博园12栋

具体安排如下：
	校区
	学生性别
	楼栋
	入住学院新生

	明故宫校区
	男
	B9
	进修生

	
	
	B10
	四院硕士；博士

	
	
	B11
	三、五院硕士

	
	
	B12
	一、二、十六院硕士

	
	
	B15、
	博士

	
	
	B16
	十五院硕士；博士

	
	
	B17
	博士

	
	女
	B18
	四、五、十六院硕士；情报学专业硕士；进修生；博士

	
	
	B19
	一、二、三、十五院硕士；博士

	将军路校区
	男
	怡园17栋
	七、九、十院硕士

	
	
	怡园20栋
	六、七、八、九、十、十一、十二院硕士

	
	
	东区32栋
	博士

	
	女
	博园11栋
	六、七院硕士；博士

	
	
	博园12栋
	十一、十二院硕士 

	
	
	博园13栋
	八、九、十、十二院硕士


注：情报学专业男硕士宿舍根据实际情况机动安排。

(三)报到点具体布置及人员要求：

1.报到点设置在宿舍楼门口或一楼大厅。各报到点根据入住学生数统一配置小方桌、椅子，连接校内网的电脑。
2.各报到点工作人员为学生辅导员、宿舍管理员和学生志愿者，负责发放宿舍房间钥匙、核对信息、发放校园卡和其他相关资料。
3.研究生院、后勤集团负责对学生辅导员、宿舍管理员和学生志愿者进行培训。
新生入学接待工作是学校的一项重要工作，各学院和相关部门应广泛听取广大新生及家长的意见和建议，帮助解决困难，尽可能让新生和家长满意。
希望各单位按照新生入学接待工作要求，高度重视，落实到位，确保顺利完成今年迎新工作。
附件：2013年新生入学接待工作各单位负责人联系电话
南京航空航天大学
2013年8月30日
附件：
2013年新生入学接待工作
各单位负责人联系电话
	单  位
	负责人
	联系方式

	党政办
	庄群华
	13815888508

	党政办
	许  赞
	13851582234

	宣传部
	石  勇
	13951689969

	研究生院
	孙占久
	13951604476

	教务处
	赵  宇
	13913962310

	财务处
	赵湘莲
	13815893756

	学生处
	陈修文
	13770583398

	校团委
	侍  旭
	13851510729

	保卫处
	张晓兵
	13951896179

	人武部
	李  辉
	13905185248

	后勤集团
	杨名大
	13901585700

	校医院
	刘协和
	13951839578

	信息中心
	袁家斌
	13805165286

	将军路校区
	刘宇雷
	13951960460

	图书馆
	杨兰芳
	13952065596

	航空宇航学院
	王中叶
	13814045245

	能源与动力学院
	王亚彤
	13951603691

	自动化学院
	沈伯秀
	13815864790

	电子信息工程学院
	季海群
	13851907612

	机电学院
	左彤云
	15952018195

	材料科学与技术学院
	黄  彬
	13815876887

	民航学院
	宋  凯
	13851933403

	理学院
	王  静
	13851638478

	经济与管理学院
	许  静
	13914703373

	人文与社会科学学院
	李  君
	13815852736

	艺术学院
	徐曙峰
	13505194506

	外国语学院
	庞小燕
	13851630243

	航天学院
	戴泉晨
	13605167256

	计算机科学与技术学院
	王国军
	13072576067
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